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Контрольный лист 

для допуска подрядной организации на территорию 

ООО «Каргилл Новоаннинский»1 

Дата   
 

Наименование подрядной организации  

Описание работ  

Место проведения работ (по генплану)  

Дата начала и окончания работ  

 

 Фамилия И. О. Подпись Дата 

Лицо, ответственное за работу подрядной 

организации от ООО «Каргилл 

Новоаннинский» 

 

 
 

Ответственный представитель подрядной 

организации 

 

 
 

Руководитель отдела ОТ и ОС, а в случае 

отсутствия специалист по ОТ ООО «Каргилл 

Новоаннинский» 

 

 
 

 

  

                                                           
1 На основании этого документа руководитель направления безопасности, осуществляет допуск подрядных организаций на 
территорию ООО «Каргилл Новоаннинский» 
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Раздел 1. 

Проверка документов перед допуском подрядных организаций 

на территорию ООО «Каргилл Новоаннинский» 

№ 

п/п 

Наименование документа «Да» «Нет» «Непри-

менимо» 

Примечания 

1.  Письмо на допуск персонала подрядной организации на 

территорию ООО «Каргилл Новоаннинский» с указанием ФИО, 

квалификации, времени нахождения на территории, ПС и т.д. 

(см. приложение 1)2 

    

Блок 1. Работники подрядных организаций     

2.  Приказ о направлении в командировку в ООО «Каргилл 

Новоаннинский» работников с обязательным указанием полного 

ФИО и должности3. 

    

3.  Приказ(-ы) о назначении ответственного(-ых) при выполнении 

работ на территории ООО «Каргилл Новоаннинский» за4: 

    

 обеспечение безопасных условий, безопасное производство 

работ и охрану труда; 

   

 обеспечение пожарной безопасности;    

 безопасное производство работ с применением подъёмных 

сооружений; 

   

 безопасную эксплуатацию электроустановок (либо за 

электрохозяйство); 

   

 организацию и безопасное производство работ на высоте;    

 организацию погрузочно-разгрузочных работ и размещение 

грузов; 

   

 содержание в исправном состоянии инструментов и 

приспособлений; 

   

 подготовку и производство электрогазосварочных работ;    

 проведение работ повышенной опасности в том числе лиц, 

ответственных за выдачу наряд-допуска, ответственного 

руководителя работ, допускающего, производителя работ, 

наблюдающего, членов бригады; 

   

 подписание акта-допуска.    

Список не является исчерпывающим и может 

дополняться в зависимости от видов выполняемых 

работ. 

   

4.  Приказ о назначении специалиста по охране труда, который 

осуществляет контроль за безопасным производством работ и 

соблюдением требований по охране труда на территории ООО 

«Каргилл Новоаннинский» (его контактные данные: номер 

телефона, электронная почта)5. 

    

                                                           
2 Копии документов должны быть высланы за 5 дней до начала работ. В хорошем качестве, формате pdf или jpg, адаптированном 
для передачи по сети Интернет. Копии должны быть удобны для восприятия (для текста - не перевёрнутыми, пронумерованными 
согласно пунктам данного списка). С локальными нормативными документами работники должны быть ознакомлены. Перечень 
может быть изменён в соответствии с изменениями в законодательстве и корпоративных требованиях. 
3 При необходимости. Работники должны быть обеспечены средствами индивидуальной защиты (защитная каска, сигнальный 
жилет, защитная обувь с жёстким подноском, защитные очки, спецодежда и др. СИЗ в зависимости от выполняемой работы) и 
пройти вводный инструктаж в ООО «Каргилл Новоаннинский» 
4 Или указывается в письме. Необходимость того или иного приказа определяется, исходя из необходимости проведения тех или 
иных работ 
5 При количестве сотрудников до 50 человек допускается возложение обязанностей специалиста по охране труда на другое 
должностное лицо. 
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№ 

п/п 

Наименование документа «Да» «Нет» «Непри-

менимо» 

Примечания 

5.  Документы, подтверждающие подготовку и проверку знаний по 

охране труда, пожарной безопасности и при необходимости по 

электробезопасности, промышленной безопасности и. т.д. 

(копии удостоверений и протоколов)6. 

    

6.  Документы, подтверждающие профессиональную подготовку 

(электрогазосварщики, электросварщики, стропальщики, 

машинисты подъёмных сооружений, машинисты компрессорных 

установок, машинисты погрузчиков, водителей транспортных 

средств и т.д.). 

    

7.  Личные медицинские книжки при непосредственном контакте с 

продукцией или по требованию законодательства 

    

8.  Журнал регистрации инструктажей (первичных, повторных, 

внеплановых и целевых) на рабочем месте. 

    

9.  Журнал приема и осмотра лесов и подмостей.     

10.  Журнал учета и осмотра такелажных средств, механизмов и 

приспособлений. 

    

Блок 2. Транспортные средства7     

11.  Свидетельство о регистрации ТС.     

12.  Страховой полис ОСАГО для ТС.     

Блок 3. Подъёмные сооружения     

13.  Паспорт ПС (страницы с указанием следующих данных8).     

14.  Документы, подтверждающие обслуживание приборов 

безопасности, согласно инструкции по их эксплуатации, 

квалифицированным персоналом. 

    

15.  Вахтенный журнал крановщика (оператора ПС)     

16.  Журнал учёта и осмотра грузозахватных приспособлений и 

тары. 

    

  

                                                           
6 Во время выполнения работ удостоверения должны быть на руках у работников. 
7 ТС – здесь и далее имеется ввиду грузовой автотранспорт (за исключением автомобилей используемых для перевозки семян 
(масла) подсолнечника и осуществляющих разовую перевозку грузов), а также мобильная спецтехника. 
8 Модель, заводской и регистрационной номер, год выпуска, паспортный срок службы, эксплуатационные ограничения 
(температура, ветер), записи (о полном и частичном техническом освидетельствовании ПС, ответственного лица о пуске в работу, о 
местонахождении и владельце ПС, о лице, ответственном за исправное состояние ПС, номер его удостоверения, срок действия, 
подпись) 
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Раздел 2. 

Визуальная проверка перед допуском подрядных организаций 

на территорию ООО «Каргилл Новоаннинский»9 

№ 

п/п 

Вопросы проверки  «Да» «Нет» «Непри-

менимо» 

Примечание 

Блок 1. Работники подрядных организаций     

1.  Проведён вводный инструктаж?     

2.  Наличие средств индивидуальной защиты (защитная каска, 

сигнальный жилет, защитная обувь с жёстким подноском, 

защитные очки, спецодежда и др. СИЗ в зависимости от 

выполняемой работы)? 

    

Блок 2. Транспортные средства     

3.  Наличие внешних повреждений, потенциально влияющих на 

безопасность? 

    

4.  Отсутствие утечек эксплуатационных жидкостей (ГСМ и т.д.)?     

5.  Ремни безопасности имеются?     

6.  Работают ли осветительные приборы?     

7.  Работают ли указатели поворота?     

8.  Есть огнетушитель с отметкой о проверке?     

9.  Имеется аптечка (автомобильная или производственная)?     

Блок 3. Подъёмные сооружения     

10.  Есть таблички:     

 с обозначением регистрационного номера, паспортной 

грузоподъёмности и даты следующего частичного и полного 

технического освидетельствования (ЧТО и ПТО); 

   

 с указанием наименования предприятия-изготовителя или 

его товарного знака, максимальной грузоподъёмности, даты 

выпуска, заводского номера. 

   

11.  Контроль комплектности и работоспособности ПС. Все 

механизмы, элементы, узлы ПС должны быть технически 

исправны в том числе приборы безопасности. Обязателен 

контроль следующих узлов: 

    

 грузовой канат, который должен быть смазан и иметь 

круглое сечение без деформаций, явно расплетённых прядей и 

прочих дефектов; 

   

 крюк должен иметь исправный предохранительный замок;    

 выносные опоры, оборудованы металлическими или 

пластиковыми подпятниками и подкладками ("подушка"); 

   

 переносное заземление.    

12.  Имеется прибор безопасности типа ОНК-160 или другого?     

13.  Грузозахватные приспособления и тара:     

 нет видимых дефектов канатов, звеньев, крюков и коушей 

грузоподъёмных строп; 

   

                                                           
9 Визуальный контроль проводит лицо, ответственное за работу подрядной организации в ООО «Каргилл 
Новоаннинский». Визуальный осмотр не снимает ответственность с руководства подрядной организации за 
нарушения требований безопасности. 
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№ 

п/п 

Вопросы проверки  «Да» «Нет» «Непри-

менимо» 

Примечание 

 имеется бирка на грузоподъёмных стропах (для тары и 

траверс табличка с указанием грузоподъёмности); 

   

 крюки с предохранительными замками на грузоподъёмных 

стропах. 

   

14.  Есть таблица зависимости грузоподъёмности от вылета стрелы в 

кабине оператора ПС? 

    

15.  Имеется плакат со знаковой сигнализацией в кабине оператора 

ПС, либо рация? 

    

16.  Есть исправные оттяжки (для перемещения габаритных грузов)?     
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Приложение 1 

Форма письма на допуск персонала подрядной организации10 

 

Генеральному директору 

ООО «Каргилл Новоаннинский» 

Романскому А. 

 

О допуске для производства работ на территорию ООО «Каргилл Новоаннинский» 

 

Прошу разрешить допуск сотрудников Наименование подрядной организации для производства 

работ в соответствии с (договором № номер от «__» ______ 20___ г. или иным письменным 

соглашением) в период (с 08-00 по 17-00, круглосуточно, другое) согласно списку: 

№ 

п/п 

Фамилия, 

Имя, 

Отчество 

Должность Ответственный, имеет право 

выполнять работы 

Наименование 

направления 

безопасности, по 

которой имеется 

аттестация или проверка 

знаний11 

№ удостоверения 

(протокола) с 

датой последней 

проверки12 

1.  Фамилия 

Имя 

Отчество 

Мастер (или 

инженер, 

прораб, 

электромонтёр, 

монтажник, 

стропальщик, 

машинист крана 

и т.п.) 

Ответственных за выдачу 

наряд-допуска (или 

ответственного 

руководителя работ, 

допускающего, 

производителя работ, 

наблюдающего, членов 

бригады и т.п.) 

Охрана труда 

 

Промышленной 

безопасности: А1 

Пожарной 

безопасности 

Электробезопасности 

№ удосто-

верения, дата 

№ протокола, 

дата 

№ удосто-

верения, дата 

№ удосто-

верения, дата, 

III гр. до 1000 В 

 

Перечисленный персонал прошел проверку знаний правил, инструкций, нормативно-технических 

документов по устройству и безопасной эксплуатации, охране труда, пожарной и промышленной 

безопасности, электробезопасности, и его квалификация соответствует выполняемой работе. 

Прошу также разрешить доступ специальной технике:  
• Кран автомобильный "Ивановец" рег. № 111, шасси КамАЗ, гос. № М316ЕВ 14 rus. (ЧТО-01.12.14, ПТО-01.12.15). 

• Подъёмник (вышка) автомобильный "Торжок" рег. № 112, шасси ЗиЛ, гос. № М313ЕВ 14 rus. (ЧТО-01.12.14, ПТО-

01.12.15). 

Перечень копий документов 

№ п/п Наименование документа Кол-во страниц 

1.    

 

Руководитель Наименование подрядной организации подпись Фамилия И. О. 

 

                                                           
10 Оформляется на официальном бланке подрядной организации. Выделено полужирным курсивом необходимо заменить. Копии 
документов должны быть высланы за 5 дня до начало работ. В хорошем качестве, формате pdf или jpg, адаптированном для 
передачи по сети Интернет. Копии должны быть удобные для восприятия (для текста - не перевёрнутыми, пронумерованными 
согласно пунктам данного списка). С локальными нормативными документами работники должны быть ознакомлены. Список 
документов может быть расширен, изменён, дополнен исходя из конкретной ситуации. 
11 Например, пройдена проверка знаний по охране труда, работам на высоте, электробезопасности и т.п. 
12 С указанием при наличии группы по электробезопасности (пример: гр. по ЭБ III до 1000 В), группы по безопасности работ на 
высоте. 


